
TARIFS DES PRESTATIONS 
ADMIN EASY 

   
Secrétariat Classique Unité Tarif Net en Euros 

      
Frappe de documents Page 4,00   
Mise en page Tableau / Graphique Page 5,00   

1/2 journée 75,00   Accueil téléphonique 
1 journée 130,00   

Retranscription audio/vidéo Heure 20,00   
Relecture (dossiers, thèses, mémoires, 
rapports…) 1/2 Heure 9,00   
Télé prospection Heure 25,00   

Publipostage / Mailing 
1 

destinataire 0,50   

E-Mailing 
1 

destinataire 0,15   
Gestion de Planning / Prise de rdv Forfait Sur devis 
Synthèse de documents Forfait Sur devis 
Organisation de déplacements Forfait Sur devis 
Mise en place d'outils bureautiques Forfait Sur devis 
Formalités GUSO pour animation musicale Forfait Sur devis 
Assistanat recrutement Forfait Sur devis 
Organisation de séminaires, réunions Forfait Sur devis 
Accueil séminaire/congrès/réunion Heure 25,00   
Déplacement Tours Agglo Forfait 1,00   
Déplacement Autre Km 0,25   
Reliure à spirale 1 dossier 1,50   
      

Traduction Unité Tarif Net en Euros 
      
Anglais vers Français Page 7,00   
Aide administrative aux étrangers avec pied à 
terre en France Forfait Sur devis 
Déplacement Tours Agglo Forfait 1,00   
Déplacement Autre Km 0,25   
      

Energies Renouvelables Unité Tarif Net en Euros 
      
Recherche de prestataires Forfait Sur devis 
Comparatif des devis Forfait Sur devis 
Demande de raccordement ErDF 
Demande de contrat d'achat EDF 

Forfait Sur devis 

Déplacement Tours Agglo Forfait 1,00   
Déplacement Autre Km 0,25   
      

INTERNET / Infographie Unité Tarif Net en Euros 
      
Réalisation de site Forfait Sur devis 
Mise à jour de site Heure 20,00   
Création et envoi de lettre d'information Forfait Sur devis 
Référencement de site Forfait Sur devis 

ADMIN EASY – 17 rue Mouchot – 37000 Tours – France 
Tél. : 02 47 05 74 77 - SIREN 511 905 978 



Recherche de prestataires  Forfait Sur devis 
Formation à l'utilisation des outils de mise à jour Heure 25,00   
Réalisation de documents publicitaires Forfait Sur devis 
Recherche et mise en place de publicité Forfait Sur devis 
Photographie des produits / illustrations Forfait Sur devis 
Réalisation de catalogue Forfait Sur devis 
Déplacement Tours Agglo Forfait 1,00   
Déplacement Autre Km 0,25   
      

 
 
Nos prestations seront majorées de 25% si elles doivent être effectuées le soir après 19 heures (pour 
le lendemain), les week-ends et jours fériés. 
 
Ces tarifs vous sont communiqués à titre d’information et ne constituent en aucun cas un engagement 
de notre part. Seul un devis pourra vous indiquer un tarif définitif pour les prestations demandées. 
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